KREISHANDWERKERSCHAFT NEUBURG

Die Kreishandwerkerschaft Neuburg a.d. Donau sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine/n

Geschiftsstellenleiter/in (m/w/d)
Aufgabenbereich:

- Leitung der Geschdfte von 9 Handwerksinnungen und der Kreishandwerkerschaft

- Beratung im Arbeits- und Tarifrecht und in Fragen der Ausbildung

- Finanzen/Buchhaltung der Kreishandwerkerschaft und der einzelnen Innungen

- Organisation und Teilnahme an Innungsversammlungen und Veranstaltungen des
Handwerks

- Rundschreiben- und Informationsdienst

- VerwaltungsmaRige Organisation der Durchfiihrung der Zwischen- und
Gesellenprifungen und Bearbeitung der Priifungsunterlagen/-Ergebnisse

Wir erwarten:

- eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office

- Sorgfaltige sowie eigenverantwortliche und selbststandige Arbeitsweise
- Idealerweise Kenntnisse in Arbeits- und Tarifrecht

- Affinitat zum Handwerk

Wir bieten:

- eininteressantes, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet
- eineleistungsgerechte Vergiitung in Anlehnung an den TV-Lénder
- auf die Offnungszeiten und Veranstaltungen abgestimmte Arbeitszeitregelungen

Die Gleichstellung aller Bewerber (m/w/d) ist fiir uns selbstverstandlich.
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt bericksichtigt.

Ilhre Bewerbung mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen tibermitteln Sie bitte entweder
per Post an Kreishandwerkerschaft Neuburg a.d. Donau, Schlagbriickchen 7, 86633 Neuburg
oder per Email an email@handwerk-neuburg.de


mailto:email@handwerk-neuburg.de

